


Migrar lista de asistencia de SIIAU a
etiquetas de G-Suite

A continuación se presenta paso a paso un método sencillo para 
integrar a la lista de contactos de G-Suite los grupos de cada profesor 
en SIIAU (NRC)



1. Descarga el archivo CSV con la lista de asistencia y correo 
electrónico G-Suite de SIIAU.



2. Desde tu cuenta de G-Suite ubica el ícono del waffle que te muestra las 
aplicaciones G-Suite y elige “Contactos”



3. Desde lal aplicación de “Contactos” importaremos la lista como se 
muestra repitiendo para cada CRN:

Elegimos el archivo CSV y haemos click en 
“Importar”



4. Ahora ya con los CRN organizados en etiquetas de contactos G-Suite, 
podremos agendar citas de Hangouts Meet o envíos de correo electrónico a 
todo el grupo.
Ejemplo envío de correo:

Una vez seleccionado el grupo, 
posicionamos el mouse para 
habilitar el menú de selección 
como se muestra en la imagen. 
Seleccionando un alumno

Una vez seleccionados 
todos los alumnos del 
grupo elegimos enviar 
correo electrónico

También desde GMail podemos simplemente 
comenzar a escribir el nombre de la etiqueta y elegirla 
para enviar correo electrónico a todo el grupo



5. Ahora ya con los CRN organizados en etiquetas de contactos G-Suite, 
podremos agendar citas de Hangouts Meet desde el calendario

Desde el waffle elegimos 
calendario y creamos una 
cita en “Crear”.
Habilitamos la 
videoconferencia con click 
aquí

Finalmente agregamos a los 
alumnos comenzando a 
escribir el nombre de la 
etiqueta del CRN eligiéndola 
cuando aparezca



Solo resta completar 
la información de la 
cita y quizás habilitarla 
como recurrente.  

Guardar y confirmar 
el envío a todos los 
invitados  



El día de la clase en el calendario elegir la cita y hacer click en “Unirse con 
Google meet” para reunirse con el grupo.



GRACIAS


