Contingencia
covid-19-UDG
Estrategia para apoyar

clases via plataforma
Interactiva

€3 UNIVERSIDAD DE
§1% GUADALAJARA

Universitaria e Instituciéon Benemérita de Jalisco




Migrar lista de asistencia de SIIAU a
etiquetas de G-Suite

A continuacion se presenta paso a paso un método sencillo para
integrar a la lista de contactos de G-Suite los grupos de cada profesor
en SIIAU (NRC)



1. Descarga el archivo CSV con la lista de asistencia y correo
electronico G-Suite de SIIAU.
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INICIO | SALIR

Médulo Escolar

Lista de cursos del profesor

AYUDA Para poder imprimir tu lista de asistencia da un click en el botén que dice "Consultar", la lista te va a aparece en formato "PDF" para
lo cual necesitas tener instalado el Acrobat Reader, si alin no lo tienes lo puedes obtener de utilerias@SIIAU. Si quiere ver detalles de la

materia dele un click a la clave de la misma.

IMPORTANTE: Si tienes problemas para que te aparezca el reporte y estas utilizando el Internet
Explorer, por favor intentalo realizar desde otro Navegador. Gracias por tu atencion

Datos del profesor
Cédigo : 9308776
ALEJANDRO MARTINEZ VARELA
CICLO NRC CLAVE MATERIA

/ASISTENCIA

LISTAS DE ALUMNOS DESCARGA LISTAS

2020204957 1/CC324REDES DE COMPUTADORAS AVANZADAS| CONSULTAR CONTINUAR DESCARGAR
20202049572/CC325TALLER DE REDES AVANZADAS CONSULTAR CONTINUAR DESCARGAR
20202082583|15093 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION CONSULTAR CONTINUAR DESCARGAR

Aqui descargas archivo CSV uno por cada CRN /

(c) 2002 Universidad de Guadalajara
Septiembre 08 de 2020, 12:38 PM




2. Desde tu cuenta de G-Suite ubica el icono del waffle que te muestra las

aplicaciones G-Suite y elige “Contactos”
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Inicio de clases: Lunes 7 de septiembre 2020  Reci  cuenta Gmail Drive
Departamento de Ciencias Computacionales CUCEI <depcc@cuc... 5 sep. 2020 23 E -
para carlos.arenas3414@academicos.udg.mx, juan.argaez@academicos.udg.mx, gustavo.
Estimado profesor, Document.. Hojasdec.. Presentac..
con el gusto de saludarle y que se bien usted y su familia, cada uno ¢
informandole que nuestra actividades docentes iniciardn este préximo lunes 7 de septiembre y terminard Q 1
el viernes 18 de diciembre del presente afio, mismo que serd virtual hasta nuevo aviso. A continuacién mencionare ¢
tener un adecuado inicio de ciclo 2020b: Calendario Meet Sites
A) Genera tus 0
cursos y grupos de este ciclo 2020 B en la plataforma que elijas, y por favor ponte en contacto con tus alumnos y pa, e q q
correos institucionales de cada alumno. .
Contactos Grupos Busqueda
Selecciona la aplicaciéon “Contactos”
B) Registrar
tus datos de contacto, para que los alumnos puedan contactarte si es que no lo hacen a través de su correo institucion. @ Y, 4 ) _
googl icos.udg. i i/inicio
C) Establece
una comunicacién oportuna mediante el correo de contacto que los alumnos facilitaron a control escolar para este 2020b como se describe en el siguiente
enlace:
Emails
de Alumnos

De antemano te
agradezco toda tu valiosa ayuda al atender a nuestros alumnos lo mejor posible bajo estos nuevos escenarios y se que este ciclo serd mucho pero mucho mejor
gracias por todo y quedo a tus ordenes para cualquier duda o aclaracién y por favor no dudes en comunicarte

conmigo para apoyarte en todo lo necesario para que tu labor docente sea excelente.Mi niimero de teléfono es 3319509732. Saludos .
Dr. Arturo Valdivia Gonzalez

Departamento de Ciencias Computacionales

Centro Universitario de Ciencias Exactas e Ingenierias
Universidad de Guadalajara

(33)13785900 Ext. 27732




3. Desde lal aplicacion de “Contactos” importaremos la lista como se
muestra repitiendo para cada CRN:
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Cancelar Crear
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Crear un contacto
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Crear varios contactos Nombre

CONTACTOS (47)

) Contactos frecue...

n Al ICIA ARIGAIl GAR

Crear varios contactos  Ninguna etiqueta

Agregar nombres, direcciones de correo electrénico o amb

Ejemplo: Andrea Fisher, weaver.blake98@gmail.com, Elisa Beckett
<weaver.blake98@gmail.com>

¢Tienes un archivo CSV o vCard? Mejor importa los
contactos.

Cancelar Crear

Dar click aqui

Crear varios contactos = Ninguna etiqueta

|Agregar nombres, direcciones de Electrénico o amb

Pigmail.com, Elisa Beckett

Elegimos nombre de la
etiqueta (Grupo)

importa los

Cancelar Crear

Importar contactos Ninguna etiqueta

Para importar contactos, selecciona un archivo CSV o vCard. Mas informacién

Seleccionar un archivo

¢No tienes un archivo CSV o vCard? Mejor crea varios contactos.

Cancelar Importar

Elegimos el archivo CSV y haemos click en
“Importar”



4. Ahora ya con los CRN organizados en etiquetas de contactos G-Suite,
podremos agendar citas de Hangouts Meet o envios de correo electrénico a
todo el grupo.

Ejemplo envio de correo:
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5. Ahora ya con los CRN organizados en etiquetas de contactos G-Suite,
podremos agendar citas de Hangouts Meet desde el calendario
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¢Quieres enviar invitaciones por correo electrénico a
los invitados de Calendario de Google?

@ Descartar No enviar Enviar

Guardar y confirmar
el envio a todos los

invitados




El dia de la clase en el calendario elegir la cita y hacer click en “Unirse con
Google meet” para reunirse con el grupo.
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